SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION

MINISTERIO , ,
. . DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION

DE EDUCACION, FORMACION Y GESTION EDUCATIVA

PROFESIONAL Y DEPORTES DIRECCION PROVINCIAL DE MELILLA

CIRCULAR PARTES IT-DP MELILLA

Se solicita a los responsables de cada centro educativo la maxima difusion de la presente circular
entre el personal de su claustro para garantizar el correcto funcionamiento de este programa piloto.

ASUNTO: Implantacion del proyecto piloto del nuevo sistema electronico de Incapacidad Temporal de MUFACE
(ePartelT)

FECHA: A partir del 16 de septiembre de 2026

Por medio de la presente, se comunica a todos los empleados ptblicos de este organismo adscritos a
la Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado (MUFACE) la puesta en marcha de un
nuevo procedimiento para la gestion de las situaciones de incapacidad temporal (IT).

MUFACE esta desarrollando un nuevo sistema electronico, ePartelT, para facilitar la tramitacion de
las situaciones de incapacidad temporal a los mutualistas de entidad concertada y eliminar los partes
de baja en papel.

Melilla ha sido elegida para llevar a cabo la experiencia piloto que permitira evaluar su
funcionamiento antes de implantar el nuevo sistema en el resto del territorio. Se pondra en marcha el
16 de septiembre de 2026.

A partir de ese momento, durante dos meses y en el marco de esta primera experiencia, si su médico
es de entidad concertada con consulta en Melilla y el organismo donde tiene su puesto de trabajo
también esta ubicado en Melilla, le seran expedidos partes electronicos de baja.

El procedimiento sera el siguiente:

1. Inicio de la situacién: Usted acude a su médico de su entidad concertada en Melilla e inicia
una situacion de incapacidad temporal.

2. Expedicion del parte: Su médico expide electronicamente el parte de baja (usted ya no tiene
que llevar el formulario en papel para que se lo rellene).

3. Recepcion y envio de datos: Usted recibe un correo electrénico/SMS con el enlace y cddigo
del parte electrénico expedido. Este codigo es el que debera hacerle llegar a su 6rgano de
personal (en este caso, a la Direccion Provincial de Melilla), siguiendo el método que este le
indique*, para que este pueda continuar con la gestion de la situacion de incapacidad (no serd
preciso remitir nada més).

4. Consulta y descarga: El parte electronico de baja expedido por su médico estara disponible
en ePartelT (https://gestion-it.muface.es/ePartelT/) para consultarlo, descargarlo en PDF o
imprimirlo si lo desea o necesita. Para acceder, debera identificarse por medio de Cl@ve,
DNI-¢ o certificado electrénico.
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*IMPORTANTE — METODO DE ENVIiO A LA DP DE MELILLA: Para que la Direccién
Provincial de Melilla pueda gestionar con celeridad y de una manera eficaz su parte de IT, debera
hacer llegar dicho enlace/codigo a través del portal Funciona, siguiendo la siguiente ruta de acceso:
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1.  https://sede.funciona.gob.es/es/inicio -->Servicios de RR.HH.:

Inicio > Mis servicios de RRHH. Procesos y Proyectos

Mis Servicios de RR.HH. Procesos y Proyectos

El autoservicio es un espacio incluido en el Portal del Empleado Piblico, FUNCIONA, que permite la relacién del usuario con las distintas unidades de
Recursos Humanos de la Administracién General del Estado. A los contenidos privados de este espacio se accede con la misma identificacién que a otros
contenidos privados del portal FUNCIONA: certificado electrénico o DNI electrénico o bien, durante un periodo transitorio, usuario y contrasefia

El empleado piblico podra también iniciar los procedimientos de gestién de Recursos Humanos que le sean aplicables: peticion de cursos, jubilaciones
anticipadas, compatibilidades, etc.

Autoservicio del empleado de SIGP

Aviso importante
En cumplimiento del Reglamento General de Proteccion de Datos ponemos en su conocimiento la informacién basica sobre proteccién de datos
de caracter personal en relacién al Sistema Integrado de Gestién de Personal al que estd intentado acceder, para lo cual facilitamos el acceso al
siguiente documento

 Informacion sobre proteccién de datos de cardcter personal a conocer seqin el nuevo Reglamento General de Proteccién de Datos

He leido (s informacién facilitads (pulse sobre el texto para continuar)

2. Pinchar en el enlace “He leido la informacion facilitada (pulse sobre el texto para continuar).
Después:

e sisTeMA
IfEY sosemo o INTEGRADODE
SHRT ofEmNA - GESTION DE
82 PERSONAL

— Pinchar en “Solicitudes de Recursos Humanos”

Inicio ¥ Portal SSE
Mis datos

@ Mis datos personales

@ Datos de familiares

Informacién general

» Centro de atenci6n a usuarios

» Consulta CSV

3. En el desplegable, seleccionar “Incapacidades Temporales” - y, a continuacion:” envio codigo
parte electronico IT. Al haberse identificado previamente, con su certificado electronico, ya le
apareceran los datos de su Ministerio de destino.

4. Seleccionamos y rellenamos los campos: “Tipo de parte IT”, “Cédigo parte IT” y “Fecha de
parte” (campos obligatorios). Guardar - siguiente -> siguiente -y, por ultimo, Enviar y firmar.

Solicitudes de Recursos Humanos
go parte electrénico IT

2 Manual de usuario

go parte electrénico IT
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Dado que es un programa piloto, hay algunas excepciones importantes a tener en cuenta:

e Meédicos del Servicio Piblico de Salud o fuera de Melilla: Si su médico pertenece al
Servicio Publico de Salud, o si es de entidad concertada, pero estd pasando consulta en otra
provincia distinta y no en Melilla, no se podra aplicar la expedicion electrénica de partes de
baja, por lo que se mantendra el uso del formulario oficial de baja en papel.

o Puestos de trabajo fuera de Melilla: Si su puesto de trabajo estd en un organismo de fuera
de Melilla, pero pasa consulta médica de opcion concertada en esta ciudad, podran expedirse
partes electronicos de baja, pero deberd usted acceder a ePartelT y descargar los PDF
correspondientes para entregarlos en su 6rgano de personal por los canales que esté utilizando
actualmente (portal interno del organismo, registro electronico, etc.).

e Renovaciones y altas: Si se renueva la baja o le dan el alta, podran expedirse partes
electronicos de confirmacion de la baja o de alta, segun lo que corresponda, aunque en la
situacion de IT haya partes previos en formato papel.

NOTA: Se adjunta guia para el solicitante.

Por otro lado, por Resolucion de 14 de abril de 2026, de la Secretaria de Estado de Funcion Publica,
por la que se dictan instrucciones sobre jornada y horarios de trabajo del personal al servicio de la
Administracion  General del Estado y sus organismos publicos, se recuerda la
OBLIGATORIEDAD de remitir el parte médico acreditativo de la baja no mas tarde del 4° dia
desde que se haya iniciado esta situacion.

Asimismo, los sucesivos partes médicos de confirmacion de la baja inicial deberan presentarse como
maximo al tercer dia habil siguiente a su expedicion.

Melilla, a fecha de firma electronica
LA DIRECTORA PROVINCIAL,
ELENA FERNANDEZ TREVINO
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