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1. Procedimiento de Incapacidades temporales

El acceso a “Recursos Humanos SIGP” se lleva a cabo por medio del Portal del

Empleado FUNCIONA, al que se accede mediante la URL Funciona | Inicio, o a

través de la sede Funciona, mediante la URL de Sede Funciona

Portal Funciona: Existen dos formas de acceder

1) Opcidén Recursos Humanos SIGP (acceso directo)

E iﬁi R F funciona n
Recursos Movilidad v~ Servicios ¥  Informacién v
Humanos SIGP Profesional

> -

Inicio  Actualidad v  Espacios ¥  Sede Electrénica v

£
Sede Electronica Funciona

Accede a los servicios movilidad, expediente personal y consulta de ndmina, entre otros servicios.

Accede a Sede Electrénica Funciona
mOO0OO0O0

Destacados
17/02/2026 02/02/2026 09/07/2025
Publicacién del Plan Interadministrativo Aplicacién mévil de Funciona Solicitud de atrasos sobre el incremento
de la Direccién General de la Funcién Lanzamiento de Funciona App del 0,5% en 2024-2025
Piblica 2026 Resolucién de 2 de julio de 2025

Publicacidn del Plan Interadministrativo de la
Direccion General de la Funcion Pablica
2026

Tras pulsar en el enlace “Recursos Humanos SIGP”, se mostrara la siguiente

pantalla:
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a
E *ﬁ% B F funciona n

Inicic  Actualidad ~  Espacios ~  Sede Electronica ~  Recursos Movilidad ~  Servicios ~  Informacidn ~
Humanos SIGP Profesional

Recursos Humanos SIGP Inicio

Recursos Humanos SIGP

Aviso Importante

Los datos personales facilitados mediante los presentes formularios serdn tratados por el respensable del tratamiento,
con la finalidad de gestidn de procedimientos de personal, y no podréan ser cedidos. Podra ejercer sus derechos de
proteccion de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de acceder al formulario debe leer la siguiente
informacidn adicional sobre proteccion de datos personales

Informacién sobre proteccidn de datos de cardcter personal para elinteresado en relacidn al empleo de datos
facilitados al Sistema Integrado de Gestion de Personal

I He leldo la informacidn facilitada (pulse sobre el texto para continuar) [2

Para continuar, se debe pulsar en el enlace “He leido la informacion facilitada
(pulse sobre el texto para continuar)”, el usuario se autenticara y después, se

abrird el Portal.

2) En la opcion “Espacios” figura el acceso a los servicios SIGP:

E iﬁi e I. funciona n

Inicio  Actualidad ~ | Espaciog ~ [ Sede Electrdnica  Recursos Movilidad ~  Servicios ~  Informacién v~
| Humanos SIGP Profesional
Espacio RCP Plan de Pensiones de la AGE Espacio PRL
Espacio NEDAES Espacio Reduccidn Cargas Admin.
Portal de Imagen Institucional Espacio Gestores Plan Pensiones
Espacio CCEP Espacio OAMR/QIAC
Espacio del Personal Directivo Portal inspeccidn Gral. Serv. AGE

P
Sede Electrdnica Funciona

Accede a los servicios movilidad, expediente personal y consulta de némina, entre otros servicios.

Accede a Sede Electrénica Funciona
mOoCOO00

Destacados
09/07/2025 13/08/2025 11/02/2025
Solicitud de atrasos sobre el incremento Publicacién del Plan Interadministrativi Sistema de Integridad de la
del 0,5% en 2024-2025 de la Direccién General de la Funcién Administracién General del Estado

Publica 2025 segundo semestre Publicacién de la version definitiva del
Sistema de Integridad de la Administracién
General del Estado

Resolucién de 2 de julio de 2025
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Al pulsar la opcidon “Espacios SIGP”, aparecera la siguiente pantalla, desde donde
podra acceder mediante la opcidn “Aplicaciones -> Mis servicios de RR.HH.” o
mediante el enlace “Mis servicios de RR.HH.”

Portal Funciona 2
ok seren amn.
al

Inido Actualidad Aplicaciones ~ Manuales para Solicitantes ¥ Sobre nosotros v

Gestores de RR.HH.

Mis servicios de RR.HH.

Portada de Aplicaciones

Bienvenido al Espacio del Sistema Integrado de Gestién de Personal

Actualidad

28112025 16/09/2025 09/09/2025

Actualizacién SIGP de 28 de noviembre Actualizacién SIGP de 16 de Actualizacién SIGP de 03 de

de 2025 septiembre de 2025 septiembre de 2025
Actualizacion del mddulo de "Gestion de la Actuazlizacion del médulo de 'Convocatorias Actualizacion del modulo de
Productividad' de SIGP de Libre Designacion' de SIGP 'Reconocimiento de Grado' de SIGP

Ver toda la actualidad

Destacados

Mis servicios de RR.HH. Acceso a Gestores de RR.HH. > Incidencias SIGP 2

Sequimiento/Reabrir incidencias
SIGP

Portafirmas General del Estado 2 Incidencias Portafirmas AGE 2

Tras pulsar en el enlace “Mis servicios de RR.HH.”, se mostrara la siguiente

pantalla:
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Portal Funciona [2

[& (=]

Inicio  Actualidad Aplicaciones ~¥  Manuales para Solicitantes ~  Sobre nosotros ~

Aplicaciones ~
Inicio » Aplicaciones

Portada de Aplicaciones

Gestores de RR.HH.

Mis servicios de RRHH

El autoservicio es un espacio incluido en el Portal del Empleade Publico, FUNCIONA, que permite (a relacion del
usuario con [as distintas unidades de Recursos Humanos de (a Administracidn General del Estado. A los contenidos
privados de este espacio se accede con (a misma identificacidn que a otros contenidos privados del portal FUNCIONA:
certificado electrdnico o DN electrénico o bien, durante un periode transitorio, usuario y contrasefia.

Mis servicios de RRHH.

El empleado piiblico podrd también iniciar los procedimientos de gestion de Recursos Humanos que le sean aplicables:
peticidn de cursos, jubilaciones anticipadas, compatibilidades, etc.

AVISO IMPORTANTE

En cumplimiento del Reglamento General de Proteccién de Datas ponemos en su conocimiento La informacion basica
sobre proteccion de datos de caracter personal en relacion al Sistema Integrado de Gestidn de Personal al que esta
intentade acceder. para lo cual facilitamos el acceso al siguiente documento

(2 He leido la informacidn facilitada (pulse sobre el texto para continuar)

Informacién sobre proteccidn de datos de cardcter personal para el ifferesado en relacién al empleo de datos
facilitados al Sistema Integrado de Gestion de Personal

Para continuar, se debe pulsar en el enlace “He leido la informacion facilitada
(pulse sobre el texto para continuar)”, el usuario se autenticara y después, se

abrird el Portal.

Portal Sede Funciona. En la opcién “Servicios de RR.HH.” figura el acceso a los

servicios SIGP:

y
E ﬁ% SR r. funciona

Inicio Area personal v Fichajes y permisos Expediente Movilidad ~ Consulta CSV Servicios de RR.HH. Altos cargos

Sus servicios electrénicos
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Tras pulsar en “Servicios de RRHH”, se mostrara la siguiente pantalla:

r
E ﬁ}m rll funciona

Inicio Area personal v Fichajes y permisos Expedients ~ Movilidad ~ Consulta CSW Servicios de RR.LHH. Altos cargos

Inicio » Mis servicios de RR.HH. Procesos y Proyectos

Mis Servicios de RR.HH. Procesos y Proyectos

El autoservicio es un espacio incluide en el Portal del Empleado Puiblico, FUNCIONA, que permite la relacién del usuario con las distintas unidades de
Recursos Humanos de la Administracidn General del Estado. A los contenidos privados de este espacio se accede con la misma identficacidn gue 2 otros
contenidos privados del portal FUNCIONA: certificado electrdnico o OMI electrénico o bien, durante un pericde transitorio, usuario y contrasefia.

El empleado publice podra también iniciar los procedimisntes de gestion de Recursos Humanos que le sean aplicables: peticidn de cursos, jubilaciones
anticipadas, compatibilidades, etc.

Autoservicio del empleado de SIGP

Aviso importante
En cumplimiento del Reglamento General de Proteccion de Dates ponemes en su conodmiento La informacion basica sobre proteccicn de datos
de caracter persenal en relacion 2l Sistema Integrado de Gestion de Personal al gue esta intentadeo acceder, para Lo cual fadilitamos el accese al
siguiente documento

® |nformadion sobre proteccion de datos de cardcter personal & conoger segun el nuevo Reglamento General de Proteccion de Datos

2 2l texeto para continuary I '\

I - He leida La informacicn faclitada (pulss s

Para continuar, se debe pulsar en el enlace “He leido la informacion facilitada
(pulse sobre el texto para continuar)”, el usuario se autenticard y después, se

mostrara el Portal.
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En la pantalla de “Autoservicio del empleado de SIGP” existen dos enlaces que
permiten acceder al procedimiento de “Incapacidades temporales”.

r‘ SSTEMA

% GomERNO ° INTEGRADO DE

B ; SIGP=
PERSONAL

Inicio » Portal SSE Accion social &Dh
Mis datos Bolsas de interinos Solicitudes de Recursos Humanos
@ Mis datos personal¢ Certificado de méritos @ Accion social
@ Datos de familiareg Certificados de servicios previos / prestados / P5 / derechos pasivos B Bolsasde intefinos
@ Certificado de méritos
is d Comisiones de servicio (viaje)
Mis documentos P @ Certificados de servicios previos / prestados / P5 / dere:
@ Mis documentos Compatibilidades @ Comisiones de servicio (viaje)
@ Compatibilidades

A o Comunicacion de curso o titulacion a RCP
No tiene ningun docur

Comunicacion de curso o titulacion a RCP

]

Concurso méritos

]

< i = o Concurso méritos
" Convocatoria libre designacion
Mis documentos p

Evaluacion del desempefio

=

] Convocatoria libre designacion

@ Mis documentos @ Evaluacion del desempefio
i _ Formacién @ Formacién
No tiene ningun docur
Gestion de facturas @ Gestion de facturas
= I @ Incapacidades temporales I
Incapacidades temporales

Informacién gener Jubilacién

Jubilacion

B ®

® Mis documentos Nombramientos

Al hacer clic en la opcion “Incapacidades temporales”, se mostrara la pantalla
principal.

(" SSTEMA Contacto j Mapa web ‘ Cerrar sesion
° INTEGAADO DE
SEEmin @ Gesnonoe

PERSONAL @Foncn na

Inicio  Informacion  Solicitudes de Recursos Humanos Ayuda
Inicio ¥ Incapacidades temporales & Dhotenhaldeth D Du
——

A

Incapacidades temporales

@ Envio codigo parte electronico IT
% Mis partes IT

@ Manual de usuario

© Funciona - Todos los derechos reservados EFEN  Accesibilidad  Aviso legal

A continuacion, se detallan las distintas opciones:

< Envio cédigo parte electrénico IT: Permite enviar la solicitud de
Incapacidad temporal con los datos consultados con el cédigo del parte
IT indicado.

< Mis partes IT: Permite consultar el expediente de tramitacion que se ha
abierto al realizar una solicitud.

. Manual de usuario: Permite visualizar el manual de usuario.
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2. Solicitud de Envio codigo parte IT

Para acceder a la solicitud, se debe pulsar en la opcion “Envio cédigo parte
electronico IT”.

Contacto | Mapaweb | Cerras
r" SSTIMA |
Gommno. ° INTEGRADO DE
DF ESPANA o GESTION DE
v

Inicio  Informacién  Solicitudes de Recursos Humanos

Incapacidades temporales

| & Envio codigo parte electronico IT]

# Mis partes IT

7 Manual de usuario

© Funciona - Todos los derechos reservados

Se mostrara

EFTFH  Accesibilidad  Avisolegal
a solicitud de envio de codigo parte electrénico IT.

s
- Smooce
DE ESPANA - GESTION DE
S

@ Funciona

Inicio Informacién Solicitudes de Recursos Humanos

Ayuda
Inicio ¥ Incapacidades temporales * Envio codige parte electrénico IT

& Dhotenhaldeth Daedrimthidredre. Dugugusaubugucus
Envio codigo parte electrénico IT

| Datos solicitud Datos personales Documentacion I

“ Unidad de RR.HH. *
Seleccione la unidad de Recursos Humanos donde enviar la solicitud

Seleccione la unidad de Recursos Humanos donde enviar la solicitud

Ministerio Centro directivo Unidad

v Datos parte IT *

Tipo de parte IT Cadigo parte IT

Seleccione el tipo de parte IT

| Volver ‘ [IEIGEI | Ver documento Siguiente —
m

@ Funciona - Todos los derechos reservados

Accesibilidad Aviso le

Descripcién de la Solicitud de envio cddigo parte electrénico IT.

La solicitud se compone de tres pestafas: Datos solicitud, Datos personales,
Documentacion.

Ademas, en la parte inferior de la pantalla, existe una serie de botones para
realizar las siguientes acciones:

Regresar a la pantalla principal
Guardar la solicitud.

Lwewano | Mostrar el documento de la solicitud.
Continuar con la tramitacién.

Manual de Usuario: INCAPACIDADES TEMPORALES
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A continuacién, se describen cada una de las pestafias.

2.1 Datos Solicitud

Al seleccionarlo, se muestran los datos relativos al envio de cdédigo parte
electronico IT que se quiere solicitar.

Envio cédigo parte electrénico IT

Datos solicitud Datos personales Documentacion

v Unidad de RR.HH. *
Seleccione la unidad de Recursos Humanos donde enviar la solicitud

Seleccione la unidad de Recursos Humanos donde enviar la solicitud

Ministerio Centro directivo Unidad

v Datos parte IT *

Tipo de parte IT Codigo parte IT Fecha efecto

Seleccione el tipo de parte T ¢ dd-mm-aaaa

El usuario debe cumplimentar los datos del formulario:

1. Seleccionar la unidad de RR.HH.

2. Seleccionar el tipo de parte IT, el codigo de parte IT y la fecha.
Para continuar con la tramitacion, se debe pulsar el botdn. La
aplicacion mostrara, a continuacion, la pestafia “Datos Personales”.

NOTA: Si el usuario tiene un expediente abierto, no podra generar otroy aparecera
el siguiente mensaje:

pre-sigp-w.redsara.es dice

No puede solicitar un parte IT, tiene uno temporal o pendiente de
validar

Aceptar

Al pulsar el botdn “Aceptar”, se mostrara la pantalla de “Mis partes IT”.

2.2 Datos personales

El apartado de “Datos personales” permite visualizar, cumplimentar o modificar los
datos actuales de la persona y domicilio para las notificaciones.

Manual de Usuario: INCAPACIDADES TEMPORALES 9
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Inicio * Incapacidades temporales » Envio codige parte electrénico IT

Envio codigo parte electronico IT

Datos solicitud Datos personales Documentacion

v Datos personales
Nombre Primer apellido

Anbefrigusbogutin Zydulthusdethiatemarath

~ Domicilio notificaciones *

Tipo via * Direccion *
Seleccione el tipo de via s

Km Bloque

Pais * Comunidad *

ESPANA @ Seleccione la comunidad

Correo electronico particular *

| volver |

Segundo apellido

Amhalmahthilian

Portal Escalera

Provincia *

4 Seleccione la provincia

Teléfono Fijo Teléfono Movil

Ver documento

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Una vez revisados o cumplimentados los datos, para continuar con la tramitacién

se debe pulsar el botén La aplicacion mostrara, a continuacion, la

pestafia “Documentacion”.

2.3 Documentacion

Manual de Usuario: INCAPACIDADES
TEMPORALES - ePartelT

Documento

D.NLI 76718652

Planta *

Poblacion *

Seleccione la localidad

& Zydulthusdethiatemarath Amhalmahthilian, Anbefrigusbogutin

Fecha de nacimiento

20-08-1981

Numero *
Puerta *

Cddigo Postal *

En esta seccion, el usuario tiene la posibilidad de afiadir los documentos necesarios

para solicitar.

des temporales + Envio codigo parte electronico IT

| pacida
Envio cédigo parte electrénico IT

Datos solicitud Datos personales Documentacion

v Anexar documento

Adjuntar solo documentos en formato PDF. Tamafio maximo de fichero 2MB.

Documento que desea anexar

Otro tipo de documento

No hay documentacién anexada

Volver

Anexar documento

& Dhotenhaldeth Daedrimthidredre, Dugugusaubugucus

Examinar

Para poder anexar documentacion, el usuario debe pulsar el botdn  Examinar
A continuacion, se abrira el “Explorador de archivos” donde podra
seleccionar el fichero que desea adjuntar a la solicitud.

Manual de Usuario: INCAPACIDADES TEMPORALES
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o1EmA
. ’1_'. GOBIERNO 4 1 Sl P INTEGRADO DE
DE ESPANA GESTION DE
. N G PERSONAL @ i

v > D tos
icio  Informacién  Solicitudes de Recursos Humanos ¢ @ M B> Doaumento

cio b Incapacidades temporales ¥ Envio cédigo parte electrénico IT Organizar~  Nueva carpeta

nvio cédigo parte electrénico IT » e Nombre = o famane

arath Amhalmat

Archivo PDF
Datos solicitud Datos personales Documentacion

B Escritorio

\/ Anexar documento
Adjuntar solo documentos en formato PDF. Tamafio maximo ¢

B Alberto F
Documento que desea anexar

»
»
5 #
»
»
*

. ds
Otro tipo de documento Examinar
Ly >

Nombre: |adjunto.pdf

En la seccidon “Documentacion anexada” se mostrara el archivo adjunto.

Inicio » Incapacidades temporales b Envio cédigo parte electrénico IT

es te E trénice & Zydulthusdethiatemarath Amhalmahthilian, Ar
Envio codigo parte electronico IT
Datos solicitud Datos personales Documentacion
“ Anexar documento
Adjuntar solo documentos en formato PDF. Tamano maximo de fichero 2MB.
Documento que desea anexar
Otro tipo de documento ¢ Anexar documento Examinar
Documentacion anexada
Tipe Namero Nombre
Otro tipo de documento 3554665 adjunto.pdf

Otras acciones disponibles para cada documento anexado son:
B Verel documento.

@ Eliminar el documento.

2.4 Enviary Firmar la solicitud

Una vez cumplimentados todos los datos necesarios de la solicitud, el usuario debe
pulsar el boton para finalizar la tramitacion.

Manual de Usuario: INCAPACIDADES TEMPORALES 11
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Inicio ¥ Incapacidades temporales » Envio codigo parte electrénico IT

& Zydulthusdethiatemarath Amhalmahthilian, Anbefrigusbogutin
Envio cédigo parte electrénico IT
Datos solicitud Datos personales Documentacion
v Anexar documento
Adjuntar solo documentos en formato PDF. Tamario maximo de fichero 2MB.
Documento que desea anexar
Otro tipo de documento Anexar documento Examinar

No hay documentacion anexada

‘ Volver Ver documento Enviar y firmar

A continuacion, se mostrara un mensaje solicitando la confirmacion de
consentimiento.

Confirmacion de consentimiento X

Va usted a firmar el documento generado con los datos
introducidos en el formulario (la visualizacién del documento la
tiene disponible a través del botdn Ver documento).

Con esta accion DECLARA que son ciertos los datos a firmar.
MUESTRA su conformidad con el contenido del documento y
CONFIRMA su voluntad de firmar.

Cerrar Ver Documento Confirmar

Las acciones posibles son:
Cierra la ventana de confirmacion y vuelve a la solicitud.
Se muestra el documento de la solicitud.

Se iniciara el proceso de firma no criptografica

Cuando se pulsa el boton BEXEEE  se iniciara la firma no criptografica.

Manual de Usuario: INCAPACIDADES TEMPORALES 12
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Accediendo a firma no criptogréfica.

Va usted a enviar la solicitud. Esta solicitud sera firmada mediante
firma no criptogréfica.

Una vez finalizada la firma, la solicitud se enviarad automaticamente a la unidad
responsable y el estado de la solicitud pasard a “Enviado”.

—~ . oo o s
i‘i == " S|GP
PERSONAL @Fum:bna

Inicio Informacién Solicitudes de Recursos Humanos Ayuda
icio. b Incapacidades temporales » Mis partes IT & ALCARAZ COSTA M.CARMEN
Mis partes IT
Id. Expediente Cédigo parte IT Tipo de parte IT Estada
24 a30179a2-88e3-4812-b22b-16d5a5752078 Confirmacion Enviade @® B = x

3. Mis partes IT

Para visualizar la lista de solicitudes de Incapacidades temporales que el usuario
ha generado, en la pantalla inicio debe seleccionar “Mis partes IT”:

Inicio Informacion Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Incapacidades temporales
—

Incapacidades temporales

@ Envio codigo parte electrénico IT

@ Mis partes IT

# Manual de usuario

© Funciona - Todos los derechos reservados

Al hacer clic aparecera una pantalla con las solicitudes existentes y su estado.

Manual de Usuario: INCAPACIDADES TEMPORALES 13
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Inicio  Informacién  Solicitudes de Recursos Humanos Ayuda
nicio » Incapacidades temporales » Wis partes IT & ALCARAZ COSTA, MCARMEN
Mis partes IT

1d. Expediente Codigo parte IT Estado

2 30179a2-8823-4812-b22b-f6d5a5752078 Enviado @ = ox

25 4de0c1f3-901b-4d9¢-97e6-6a17460d4783 Enviado @ B =|m X

17 3017922-88¢3-4812-b22b-165a5752078 Aceptado @ B

4 230179a2-88¢3-4812-b22b-f6d5a5752078 Baja inicial Desistido @ =

14

Accesibilidad  Aviso legal

Dependiendo del estado de la solicitud, el usuario tendra la posibilidad de realizar
distintas acciones:

@ Editar la solicitud (solo si su estado es “Temporal”)

@ Eliminar la solicitud (solo si su estado es “Temporal”)
® Mostrar los detalles de la solicitud.

™% Ver asiento registral.
B visualizar documento.

3.1 Editar la solicitud para continuar con el tramite

Para poder editar una solicitud el estado debe ser “Temporal”.

r-u =T Contacte
GOBIERNO o INTEGRADO DE
DE ESPANA - I P GESTION DE

PERSONAL

Inicio Informacion Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio ¥ Incapacidades temporales » Mis partes IT & Zydulthusdethiatemarath Amha

Mis partes IT

Id. Expediente Cadigo parte IT Tipo de parte IT Estado
7 1234567898 Parte de confirmacion Temporal |
S [S3SSSSSSSS Cm ramtiniia An laaia 100 mane Nacictida a B oa

Al pulsar & se edita la solicitud de la renuncia. El usuario podrd completarla,
firmarla y enviarla.

3.2 Eliminar la solicitud

El usuario podra eliminar la solicitud de Renuncia a la condicién de funcionario si el
estado es “Temporal”, es decir, no se ha enviado a la unidad responsable de su
tramitacion.
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SISTEMA Load
INTEGRADO DE

GESTION DE

PERSONAL

Inicio Informacion

tudes de Recursos Humanos

Inicio * Incapacidades temporales » Mis partes IT & Zydulthusdethiatemarath Amh

Mis partes IT

Id. Expediente Codigo parte IT Tipo de parte IT Estado
7 1234567898 Parte de confirmacion Temporal =z
5 5555555555 Se continta de baia 18° mes Desistido @ B i

Al pulsar @ se eliminara la solicitud de Renuncia a la condicién de funcionario.

3.3 Ver detalles de la solicitud

f" SISTEMA
GOBIERNO ) INTEGRADO DE
DE ESPANA -m GESTION DE
PERSONAL

Inicio Informacion

Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Incapacidades temporales » Mis partes IT & Zydulthusdethiatemarz

Mis partes IT

Id. Expediente Cédigo parte IT Tipo de parte IT Estado

Desistido

6 8888678908

Finalizacion

Al pulsar @
temporales”:

se mostrara la pantalla “Detalle de solicitud de incapacidades

Envio cédigo parte electrénico IT
~ Unidad de RR.HH. *

Ministerio Centro directivo Unidad

AGENCIA ESTATAL DE METEOROLOGIA PRESIDENCIA DE LA AEMET DIRECCION DE ADMINISTRACION

 Datos parte IT*

Tipo de parte IT Cédigo parte IT Fecha efecto

Confirmacion 28886789028 02-02-2026

 Datos personales

Nombre Primer apellido

Anbefrigusbogutin

Segundo apellido Documento
Amhalmahthilian

Fecha de nacimiento
Zydulthusdethiatemarath DIN.L 76718652 20-08-1981

\ Demicilic notificaciones *

Tipo via * Direccién * Nmero *

CALLE SANTA LUCIAA 28

Km Bloque Portal

99
pais
ESPARA
Correo electrénico particular =

sigp.pl@premdm.mpt.ess

“ Documentos visibles de su solicitud

Tipo
Oficio

Desistimiento Interesada

22

Comunidad *

C. DE MADRID

Provincia *
MADRID
Teléfono Fijo

FIITITTT

Niimero documento
3554682
3554683

Escalera Planta *

a4

Teléfono Mévil

Poblacion *

POZUELO DE ALARCON

Documento

Puerta *
66
Ccodigo Postal *

11

Ver pdf
B
B

En la seccion “Documentos visibles de su solicitud”, se encontraran los
documentos asociados a la solicitud.
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“ Documentos visibles de su solicitud

Tipo Nimero documento Documento Ver pdf
Oficio 3554680
Desistimiento Interesado 3554681

Al pulsar el icono se mostrara el documento.

4. Ver asiento registral

( ] SISTEMA Contacto | Map:
GOBIERNO (] INTEGRADO DE
DE ESPANA -m | P GESTION DE
PERSONAL

Inicio Informacion Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio ¥ Incapacidades temporales » Mis partes IT & Zydulthusdethiatemarath Amhalmahthili

Mis partes IT

Id. Expediente Cédigo parte IT Tipo de parte IT Estado

6 8888678908 Finalizacion Desistido ® B
5 5555555555 Se rontinia de haia 18° mec Desictidn @ K

Al pulsar el boton se mostrara la siguiente pantalla:

MNumero de asiento registral

Numero de asiento registral

EAQ009526e19N0000016

Mediante el icono se podra descargar el documento
correspondiente al asiento registral.

4.1 Ver el documento de la solicitud

f-l — Contacto
GOBIERNO (] I ) INTEGRADO DE
DE ESPANA -|m I GESTION DE
PERSONAL

Inicio Informacion Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio ¥ Incapacidades temporales ¥ Mis partes IT

Mis partes IT

& Zydulthusdethiatemarath Amhalmz

Id. Expediente Cédigo parte IT Tipo de parte IT Estado
6 8888678908 Finalizacion Desistido @ =
5 5555555555 Se continda de baja 18° mes Desistido @ B =

Al pulsar se generara el documento PDF de la solicitud firmada o del
desistimiento en caso de haberlo tramitado.
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4.2 Desistimiento de la solicitud de incapacidad temporal

Mientras el tramite no se resuelva por el érgano competente, el usuario podra
desistir de él.

/- ol SISTEMA Contacto ‘ Mapa '
GOBIERNO * INTEGRADO DE
DE ESPANA (] GESTION DE
Pt

ERSONAL

Inicio Informacion Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Incapacidades temporales » Mis partes IT & Zydulthusdethiatemarath Amhalmahthiliar
Mis partes IT

Id. Expediente
7

Cédigo parte IT
1234567898

Tipo de parte IT Estado

Parte de confirmacion Pendiente valdacion richweb
5

B

]

5555555555 Se continta de baja 18° mes

® @
]

B

Desistido

Al pulsarx , se muestra el siguiente mensaje, indicando al usuario que el
desistimiento es una accion irreversible.

se-sigp-w.redsara.es dice

Una vez que se firme el desistimiento es una accidn irreversible,

;Desea continuar?

Sise pulsa se mostrara la pantalla para tramitar el desistimiento.

/‘l SSTEMA Contacto | Mapa web ‘ Cerrar sesion
GOBIEAND [ INTEGRADO DE
IDE ESPARA - | P GESTION DE

FERSONAL

@ Funciona

Inicio Informacién Solicitudes de Recursos Humanos

Responsable de unidad

Inicio ¥ Desistimiento

4 Dhoemardarhaloth Kansandarel, Bebodafridatus
Desistimiento

Escriba su carta de desistimiento

En a

13 de Enero del 2025

Volver

© Funciona - Todos los derechos reservados

L% icey|  Accesibilidad  Aviso legal

El usuario debe escribir su carta de desistimiento y pulsar el botén

Manual de Usuario: INCAPACIDADES TEMPORALES 17



Manual de Usuario: INCAPACIDADES
%ﬁ% somemvo TEMPORALES - ePartelT
A continuacién, se mostrara el mensaje:

iDesea continuar el desistimiento?

Aceptar Cancelar

Al pulsar el boton W& el sistema generara el documento de desistimiento

e iniciara el proceso de firma no criptografica mostrando la siguiente pantalla:

Accediendo a firma no criptografica.

Va usted a enviar la solicitud. Esta solicitud sera firmada mediante
firma no criptografica.

Una vez se haya firmado, se enviara automaticamente a la unidad responsable
de tramitacion. La solicitud pasara al estado de “Desistido”.

r'! SISTEMA Contacto ‘
GOBIERNO o INTEGRADO DE
DE ESPANA (] GESTIONDE
PERSONAL

Inicio Informacion Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Incapacidades temporales » Mis partes IT

& Zydulthusdethiatemarath Amhalmal

Mis partes IT
Id. Expediente Codigo parte IT Tipo de parte IT Estado
6 8888678908 Finalizacion @

' =
I

La unidad responsable de la tramitacién generara un documento de conformidad
con el desistimiento.

NOTA: No sera posible procesar una nueva solicitud hasta que el documento de
conformidad con el desistimiento sea notificado al usuario.
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5. Manual de usuario

Inicio Informacion Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Incapacidades temporales

Incapacidades temporales

@ Envio cddigo parte electronico IT

@ Mis partes IT

I@ Manual de usuariol

Al pulsar sobre esta opcion, se abrira el manual de usuario.
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