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En el presente manual se describe el proceso de obtencion del Certificado de firma
electrénica del personal al servicio del Sector Publico expedido por la AC Sector Publico para
los funcionarios y personal laboral dependientes de la Direccion Provincial del Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional de la Ciudad Auténoma de Melilla en el ejercicio de sus
funciones.

Estos certificados de empleado publico tienen algoritmo de firma SHA256, longitud de
clave 2048 bits RSA y una caducidad de 36 meses.

Ademas se indica como realizar el ingreso a la Sede Funciona desde la que se accede a
Mi Expediente, Plan de Pensiones y Nominas, entre otros.

Resumen del proceso:
1- Tener activado el correo corporativo @docentemelilla.educacion.gob.es

2- Certificado de Empleado Publico.

a. Obtencion del Certificado.

b. Renovacion del Certificado.
Confirmacion de alta en AutenticA. (opcional)
Acceso a la Sede Funciona.

Enlaces de interés.

e

5

1 Correo electronico corporativo

Para la realizacion de los siguientes tramites, asegurese de tener operativa su cuenta de
correo electrénico corporativo @docentemelilla.educacion.gob.es

En caso contrario debe dirigirse al Secretario/a o al TIC de su centro, quienes realizaran las
acciones que correspondan para que pueda comenzar a utilizarlo.

2 Obtener Certificado de empleado publico software

a. Solicitud sin Certificado

Proceso de obtencion del Certificado de empleado publico. Solamente en caso de que aun no
disponga de uno:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-certificado
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Certificado de empleado puiblico

Obtener Certificado de empleado publico

El proceso de obtencién del Certificado de empleado publico, se divide en cuatro pasos
que deben realizarse en el orden sefalado:

1. Configuracién previa. Para solicitar el certificado es necesario instalar el software
que se indica en este apartado.

2. Solicitud via internet de su Certificado. Al finalizar el procedimiento de solicitud,
usted obtendra un cédigo que deberd presentar en el momento de acreditar su
identidad y posteriormente en el momento de la descarga del certificado. Nota:
Guarde este cédigo ya que le serd solicitado si algin dia necesita hacer una
revocacion telefénica.

3. Acreditacion de la_identidad en una Oficina de Registro. Para acreditar su
identidad debe dirigirse Unicamente a la oficina de Registro habilitada por su
Organismo para el registro de certificados de Administracién Pablica (consulte con su
propio Organismo si tiene oficina de registro de empleado pablico).

4. Descarga de su Certificado. Aproximadamente 1 hora después de haber acreditado
su identidad en una Oficina de Registro, haciendo uso del cédige de solicitud
obtenido en el paso 2, podra descargar su certificado y realizar una copia de
seguridad sclo en caso de haberlo solicitado en software (RECOMENDADO).

NOTA: En el punto 4 donde se indica que 1 hora después podra descargarse el certificado hay
que hacer constar que en nuestra oficina de registro se tarda una media de 24 horas en tenerlo
disponible para su descarga.

PUNTO 1. Configuracion previa.

Antes de comenzar con el proceso de solicitud de su Certificado, debera asegurarse de
gue su equipo tiene instalado el software necesario para la generacién de claves.
CONFIGURADOR FNMT-RCM

Por favor, lea y siga atentamente las instrucciones de la FNMT para evitar posibles errores
durante el proceso de obtencidn de su certificado en el enlace:

Configuracion previa

PUNTO 2. Solicitud via Internet de su Certificado cuando alin no dispone de uno.

FNMT ~ CERES  MUSEO CASADELAMONEDA  SIAEN  ESCUELADEGRABADO  TIENDA VIRTUAL

&y Sede Electrénica
\ A Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

Certificados | Trdmites

‘ ‘{ =1 . =

Inicio > Certificados > Sector Pdblico > Certificado de empleade piblico > Solicitar Certificade

Persona Fisica Configuracicn Solicitud Acreditacion Descarga

———
Certificado de Representanie ,

Informacion General
NOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién.

Gertificado de empleado pitblico

2. Solicitar Certificado

Existen 2 formas distintas para obtener su certificado digital de empleado pablico:

Configuracion Previa

Solicilar Cerfificado

do de empleado piblico previo.

~ Solicitud con ¢ :adu de emgleadu piblico AF: si dispone de un certificado de AP (Administracion Piblica) valido y no
Acroditar identidad revocade, pod) r su certificado de empleado piblice sin necesidad de desplazarse @ su Oficina de Registro para
sereditar i dentidad, Pocs descavgar\c directamente.

Descargar Certificado

Certificado de empleado piiblico con
Seudénimo

Certificado de Firma Centralizada
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NOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién.

&3 2. Solicitar Certificado empleado publico

Formulario de solicitud de certificado de empleado publico (AC Sector Piblico)

Introduzca todos los datos que se le solicitan

N° DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION I:]

PRIMER APELLIDO l:]
NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR :

CORREO ELECTRONICO I:]
Confirme aqui su CORREO ELECTRONICO I:]
GENERACION DE CLAVES SOFTWARE V
INSTRUCCIONES:

- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesario haber configurado

correctamente su navegador. En nuestra sede electrénica encontraré el software de configuracién automatica.

- EI n° del documento de identificacién (NIF / NIE) debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la

izquierda si es necesario

- Aseglrese de que el correo electrénico asociado a su certificado es correcto, ya que a través de éste se enviardn todas

las notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de dicién del certificado

Enviar peticién

En el campo “NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR” debera  escribir S2818001F,
correspondiente al Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.

En el campo CORREO ELECTRONICO debe escribir su correo corporativo.
@docentemelillaeducacion.gob.es. En caso contrario no se podra emitir el certificado solicitado.

Es muy importante aceptar las condiciones de expedicion del certificado.

Recibira entonces un correo electrénico en su correo corporativo con su codigo de solicitud.

Solicitud de su Certificado FNMT de Empleado Publico (AC Sector Publico)

Notificaciones FNMT AC Sector Publico <ac.sectorpubl
ico@fnmt.es>

Para: (D
Estimado/a Sr/a Vidal:

A continuacién le facilitamos el CODIGO DE SOLICITUD del Certificado FNMT de empleado
publico:

OSSNED13
NIF asociado a la solicitud:
45028

NIF organismo asociado a la solicitud:

$2818001F

Por favor verifique que los datos que introdujo en la fase de solicitud (n2 de documento de
identificacion, primer apellido y nif organismo suscriptor), son correctos. Si detecta cualquier
error en los mismos, debera generar una nueva solicitud.

Para continuar con el proceso de obtencion de su certificado, debera contactar con su Oficina de
Registro para aportar dicho cédigo de solicitud asi como la informacion sobre su identidad que le
sea requerida.
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Debera enviar todos esos datos (como indican las instrucciones) por ejemplo como
captura de pantalla asi que debe guardarla como una imagen y enviarla segin lo descrito en el
Punto 3.

Al utilizar el configurador de la FNMT se le solicitara que escriba una contrasefia de su
eleccion, por favor, no la olvide ya que se le solicitara mas adelante.

PUNTO3. Acreditacion de la identidad en una Oficina de Reqgistro

Podran tramitarse las solicitudes recibidas en la direccion de correo
mecanizacion.melilla@educacion.gob.es que incluyan, ademéas de la captura de pantalla con el
codigo de solicitud, una copia (escaneada o foto clara) de su Documento Nacional de Identidad
en su anverso (parte frontal con la foto) unicamente. Evitando, de esta manera la obligatoriedad
de personarse en nuestra Oficina de Registro, sita en la Direccion Provincial.

Es imprescindible que nos envie el correo desde su cuenta de correo corporativa.

PUNTOA4. Descarga de su Certificado

Espere a recibir un correo electronico informandole de que su Certificado esta emitido y listo
para su descarga.

Rellene el formulario con su NIF y Primer Apellido. EI NIF del organismo suscriptor es
S2818001F, y el codigo de solicitud es el mismo que obtuvo en el PUNTO?2.

Configuracidn Solicitud Acreditacion Descarga
— —

5 4. Descargar Certificado de empleado publico Software

DESCARGAR CERTIFICADO DE EMPLEADO PUBLICO SOFTWARE

Para descargar ¢ instalar su certificado intreduzca la siguiente informacion:

N° DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION l:l

PRIMER APELLIDO L ]
MIF ORGANISMO SUSCRIPTOR l:l
CADIGO DE SOLICTUD L ]

Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de uso del certificado

|DEscargar Términos y Co ndicmne# |Descargar (ertiilcadol

Recuerde que en caso de haber scolicitade un certificado software, la instalacién del mismo deberé llevarla a cabo en el
misma equipo en el que realizo la solicitud. Si generd su peticion en tarjeta criptogréfica, antes de realizar la descarga,

confirme que dicha tarjeta esta lista para ser usada.

Al utilizar el configurador de la FNMT, este le pedira que escriba la contrasefia que escribid en
el PUNTO 2 al realizar la solicitud.

Version 2.0 Pagina 6 de 16



SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION

M I N ISTER IO DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA
DE EDUCACION Y
FORMACION PROFES'ONAL DIRECCION PROVINCIAL DE MELILLA

3 4. Descargar Certificado de empleado publico Software

Introduzca la contrasefia X
DES¢
’{J Por favor, introduzca la contrasefa de proteccidn de sus daves.
Pued Esta contrasefia es la que establecié durante el proceso de solicitud. || contenedor de certificados personales de su
nave| de Internet -> Contenido -> Certificados
Sise | inténtelo de nuevo.
n inistracién Publi mpri (1%
_Co Aceptar Cancelar @ministracién Plblica o empresas pri gqas e
inter; do debe leer atentamente la Declaracién de
Prac - .y 4 se prestan los servicios de certificacion.

¥ Declaracién General de Practicas de Servicios de Confianza y de Certificacin electrénica.

',?‘; Politicas vy

Particulares en el dmbito de las Administraciones Pidblicas. organismos vy entidades de derecho

publico de la FNMT-RCM.

IMPORTANTE: Recomendamos a todos los usuarios, que hagan una COPIA DE SEGURIDAD de su certificado en un
dispositivo de almacenamiento externo: memoria USB, CD-ROM, tarjeta o USB criptograficos. Consultar instrucciones
Si estd interesado en adquirir una tarjeta/USB criptogréfico de la FNMT visite nuestra TIENDA VIRTUAL

Copia de seguridad

Recomendamos a todos los usuarios que realicen una copia de seguridad de su Certificado en un
dispositivo de almacenamiento externo. Podra realizarlo de dos formas:

1.- Usando el propio el configurador de la FNMT durante el mismo proceso de descarga.

Copia de seguridad X

“0} ¢Desea crear una copia de seguridad del certificado generado?
| La copia de seguridad le permite instalar el certificado en otros equipos o en sus dispositivos moviles. |
Esta copia estara protegida con contrasefia, pero, aun asi, debera custodiarla en un lugar seguro.

2.- Posteriormente. Ver enlaces al final del documento.

MUY IMPORTANTE

A la vez que reciba un correo de la FNMT indicando que ya puede descargar su Certificado
recibira otro correo electrénico desde la oficina de registro con un documento PDF adjunto que
contiene:

e SOLICITUD DE EMISION DE UN CERTIFICADO DE FIRMA ELECTRONICA DE
EMPLEADO PUBLICO

e TERMINOS Y CONDICIONES DE USO PARA LOS CERTIFICADOS DE EMPLEADO
PUBLICO DE LA FABRICA NACIONAL DE MONEDA Y TIMBRE-REAL CASA DE LA
MONEDA (ENMT-RCM)
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Una vez tenga en su poder el Certificado Digital de Empleado Pablico, debera usarlo para
firmar este PDF. Podra hacerlo usando el programa AutoFirma, que podra descargar de esta
direccion: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Deberd enviar como adjunto el PDF firmado al correo electronico
mecanizacion.melilla@educacion.gob.es. En caso de no recibirlo en un plazo
de 10 dias se procedera a la REVOCACION del Certificado.

b. Solicitud con certificado de empleado publico AP.

(Renovacion del certificado)

Proximos a la caducidad de su certificado digital, recibird un correo de la FNMT
avisandole. Es recomendable que un mes antes de que caduque, proceda a su renovacion.

Puede comprobar la validez y los detalles completos de su certificado en la web:

https://valide.redsara.es/valide/validarCertificado/ejecutar.html

PUNTO1. Solicitar el Certificado

FNMT  CERES  MUSEO CASA DE LA MONEDA SIAEN  ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

&y Sede Electronica

L A Real Casa de la Moneda
Fabrica Macional
de Moneda y Timbre

Certificados | Trdmites

Inicio > Certificados > Sector Pdblico > Certificado de empleado piblico > Solicitar Certificado

Persona Fisica Configuracién Solicitud Acreditacidn Descarga

— —
Certificado de Representante

—— W

Informacion General
NOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién.

Cerlificado de empleado piblico

2. Solicitar Certificado

Existen 2 formas distintas para obtener su certificado digital de empleado piblico:

Configuracion Previa

Solicitar Cerlificado + Solicitud sin Certificado: si no dispone de certificado de empleado publico previo.

= Solicitud con certificado de empleado piblico AP: si dispone de un certificado de AP (Administracién Publica) vélido y no
Acrediar idenfidad revocado, podré obtener su certificade de empleado piblico sin necesidad de desplazarse a su Oficina de Registro para
acreditar su identidad. Podra descargarlo directamente.

Descargar Certificado

Cerlificade de empleade pablico con
Seudonimo

Certificado de Firma Centralizada

D.

Se le solicitara utilizar el certificado que tiene instalado para firmar la solicitud.
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FNMT ~ CERES ~ MUSEQ CASADELAMONEDA  SIAEN  ESCUELA DE GRABADO  TIEN!
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Inicio > Certificados > Sector Peblico > Certificado de empleado piblico > Solicitar Certificado >  Solicitud con certificado AP

Persona Fisica Configuracidn Solicitud Acreditacicn Descarga

—
Certificado de Representante

Sector Piico W

Informacién General
NOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién.

Certificado de empleado piblico

5 2. Solicitar Certificado empleado publico

Configuracién Previa
Solicitar Certificado R
PASO 1: PROCESQ DE GENERACION DE CLAVES.

Acredilar identidad A continuacién, s& generarin en este equipa las claves plblica y privada asociadss 3 su certificado. Por este motive, la

descarga del certificado una vez haya sido emitido, debers hacerla en este misma equipo.

Descargar Certificado Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesaric haber configurado correctamente
su navegador. En nuestra sede electrénica encontrard el software de configuracién automética.

Cerfificado de empleado piiblico con i
Seudénimo GEMERACION DE CLAVES SOFTWARE W

Cerlificado de Firma Centralizada
Elija longitud de clave 2048 (Grado Alte)

Preguntas Frecuentes

[ para consultar y aceptar las condici e expedicion del certificado

e —

Certificados de componente

Gerlificado de empleado piiblico
— 5 2. Solicitar Certificado empleado publico
Configuracion Previa
Solicitar Certificado
~
Elija longitud de clave 2048 (Grado Alto)
Acreditar identidad
Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de expedicién del certificadg
Descargar Certificado A
SOLICITO LA EXPEDICION del Certificado de Empleado Piblico emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre - Real
Casa de la Moneda (FNMT-RCM) y declaro conocer y aceptar las Condiciones de utilizacién, asi como lo dispuesto en la
Ceriificado de empleado piiblico con Declaracién General de Practicas de Certificacion y en las Politicas v Practicas Particulares de los Certificados de Sector pliblico
Seudénimo de la FNMT-RCM.
Iy — La FNMT-RCM revocaré y dejara sin efecto cualquier Certificado del mismo tipo emitida previamente y con los mismos datos
que los consignades en la solicitud, como causa de extincién de Ia vigencia del Certificado segn constan en las Précticas de
Certificacién aplicables a estos Certificados.
Preguntas Frecuentes PROTECCION DE DATOS.
Le ofrecemos informacién bésica sobre los datos de carcter personal que estamos recogiendo. Esta informacién se realiza en
Verificar estado dos capas sobre la base de la regulacion europea (arts. 13 y 14 del REGLAMENTO (UE) 2016/679 - Reglamento General de
Proteccién de Datos) y segan las recomendaciones de la Agencia Espafiols de Proteccin de Datos. Puede seguir los enlaces
para obtener informacién més detallada.
Certificados de componente RESPOMSABLE: FABRICA NACIONAL DE MOMEDA Y TIMBRE-REAL CASA DE LA MONEDA, EP.E, M.P. (FNMT-RCM)
FINALIDAD: Gestion de la prestacion de servicios de confianza. Una vez finalizada su relacion con la FNMT-RCM
Soporte Técnico mantendremos sus datos bloqueados para el ejercicio de derechos.
LEGITIMACION: La base juridica para el tratamiento de sus datos es la necesidad de gestionarlos para realizar la prestacion
como tercera parte de confianza,
DESTIMNATARIOS: Se comunicard su n® de serie del certificado a terceros con el fin de que puedan comprobar su validez y lo
datos que consten en el certificado cuando lo utilice. No se realizan transferencias internacionales fuera de la UE.
DERECHOS: Puede acceder, rectificar, suprimir los datos y ejercitar el resto de derechos, segin se informa en
http:/fwww.fnmt.es/rgpd (PAGINA PRINCIPAL)
PROCEDENCIA: Consentimiento inequivoco del interesado. De organizaciones donde prestan servicios los afectados
[representantes, apaderados o contactos)
MEDIDAS DE SEGURIDAD: Esquema Macional de Seguridad. Mas informacién en enlace inferior.
CATEGORIA DE DATOS: Datos identificativos, de caracteristicas personales y circunstancias sociales, seqiin se explica en la
informacién adicional del Registro de Actividades del enlace inferior.
Puede consultar informacién adicicnal y detallada sobre este tratamiento en: d (TRATAMIENTO N2 15)
Acepto las condiciones de expedicion
v
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Certificado de empleado piiblico

Configuracion Previa

Soelicitar Certificado

Acreditar identidad

Descargar Cerfificado

Cerificado de empleado publico con

Seudonimo

Cerlificade de Firma Centralizada

Preguntas Frecuenies

Verificar estado

Certificados de componente

Soporte Técnico

.. - . -
5 2. Solicitar Certificado empleado publico
. ~
Elija longitud de clave 2048 (Grado Alto)
Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de expedicion del certificado
SOLICITO LA EXPEDICION del Certificado de Empleado Piblico emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre - Real
Casa de la Moneda (FNMT-RCM) y declaro conocer y aceptar las Condiciones de utilizacién, asi come lo dispueste en la
Declaracion General de Practicas de Certificacién y en las Polfticas y Practicas Particulares de los Certificados de Sector piblico
de la FNMT-RCM.
La FNMT-RCM revocaré y dejaré sin efecto cualquier Certificado del mismo tipo emitido previamente y con los mismos datos
que los consianados en la solicitud. como causa de extincién de la vigencia del Certificade segin constan en las Practicas de
geﬂrg Confirmacién de acceso web
Le of " .. . " recogiendo, Esta informacion se realiza en
dos i Este sitio web estd intentando realizar una operacion de D (U] 2016/679 - Reglamento General de
Proty &= 9 ' fteccién de Datos. Puede seguir los enlaces
para https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-pu
RESE| blica/obtener-certificada/solicitar-certificado/solicitud-on-cer MEDA, E.P.E, M.P. (FNMT-RCM)
FINA| tificado-ap nalizada su relacion con la FNMT-RCM
man
LEGI Solo debe permitir a los sitios web conocidos realizar de gestionarlos para realizar la prestacion
o operaciones de certificado digital en su nombre.
. an?
DEST| iDesea permitir esta operacion? de que puedan comprobar su validez y lo
datoy jnternacionales fuera de la UE.
DERE fto de derechos, seglin se informa en
et
PRO! donde prestan servicios los afectados
(representantes, apoderados o contactos)
MEDIDAS DE SEGURIDAD: Esquema Nacional de Sequridad. Mas informacién en enlace inferior.
CATEGORIA DE DATOS: Datos identificativos, de caracterfsticas personales y circunstancias seciales, segln se explica en la
informacidn adicional del Registro de Actividades del enlace inferior.
Puede consultar informacién adicional y detallada sobre este tratamiento en: httpy//www.fnmt.es/rgpd (TRATAMIENTO N2 15)
Acepto las condiciones de expedicion
v

Cerfificade de empleado piblico

Configuracion Previa

Solicitar Cerfificado

Acreditar identidad

Descargar Certificado

Cerificado de empleade piblico con
Seudonimo

Certificade de Firma Centralizada
Preguntas Frecuentes

Verificar estado

Certificados de componente

Soporte Técnico

5 2. Solicitar Certificado empleado publico
PASO 2: EMISION DE CERTIFICADO FNMT DE EMPLEADO PUBLICO ~
Por favor, para continuar revise sus datos y complete agquellos que le son requeridos:

FIRMANTE Y CUSTODIO DEL CERTIFICADO
DATOS DE IDENTIFICACION
NOMEBRE: [ CE.
PRIMER APELLIDG:
SEGUNDO APELLIDO: T
ne DEL DocuMENTO DE IDENTIFIcacion= [+ K |
DATOS DE CONTACTO PROFESIONALES
PAlS*: ESPARNIA v
DIRECCION™: Calle Miguel de Cervantes &
CODIGO POSTAL™: 52001
PROVINCIA®: MELILLA
OTROS DATOS DE CONTACTO PROFESIONALES
TELEFONO: 952074010
Fae 1
CORREQ ELECTRONICO™ R @educacion.gob.ES
COMFIRME SU CORRED ELECTRONICO™
DATOS PROFESIONALES
ORGANISMO SUSCRIPTOR™: MINISTERIO DE EDUCACION
NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR*: 52818001F

- v
UNIDAD ORGANIZATIVA: DIRECCION PROVINCIAL DE
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Revise sus datos y complete los que le son requeridos

Ceriificado de empleado piiblico

5 2. Solicitar Certificado empleado publico

Configuracion Previa

Solicitar Certificado
I FIRMA ELECTRONICA DE LA SOLICITUD
Acreditar identidad
Para finalizar, por favor confirme la exactitud de los datos introducidos y firme electrénicamente su solicitud.

Leseepli(eiinede FIRMANTE ¥ CUSTODIO DEL CERTIFICADO

Ceriificade de empleado piblico con
Seudonimo

ne peL pocumenTo DE IDEnTIFICACION <IN
DATOS DE CONTACTO PROFESIONALES
PAISES
e IS U mals DIRECCION:CALLE MIGUEL DE CERVANTES 6
CODIGO POSTAL52001
LOCALIDAD:MELILLA
Verificar estado PROVINCIAMELILLA
OTROS DATOS DE CONTACTO PROFESIONALES
TELEFONO:952074010
Certificados de componente FAX:
correo eLecTroNICO I =0 U C - C 10N GOB £5
Soporte Técnico DATOS PROFESIONALES
ORGANISMO SUSCRIPTORMINISTERIC DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE
NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR:52818001F
UNIDAD ORGANIZATIVADIRECCION PROVINCIAL DE MELILLA TN
PUESTO DE TRABAJO O CARG
N° DE IDENTIFICACION PROFESIONAL
DATO COMO USUARIO DE RED
UPM (USER. PRINCIPAL NAME - NOMBRE PRINCIPAL DE USUARIO):
DATOS SOLICITUD
DATOS DEL CONTRATO,
FECHA DE LA PETICION:09122020102124

Cerlificado de Firma Centralizada

SOLICITO LA EXPEDICION del Certificado de Empleade Pdblico emitido por la Fabrica Macional de Moneda y Timbre - Real
Casa de la Moneda (FNMT-RCM) y declaro conocer y aceptar las Condiciones de wtilizacién, asi como lo dispuesto en la
Declaracién General de Practicas de Certificacién y en las Politicas v Practicas Particulares de los Certificados de Sector piiblico
de la FNMT-RCM.

[Firmar | [ Correair dates| [ Cancelar |

Firme la solicitud con su certificado cuando le sea requerido y su solicitud habrd sido
completada.

Cerlificado de empleado piiblico

5 2. Solicitar Certificado empleado publico

Configuracion Previa
Solicitar Cerfificado N

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMPLEADO PUBLICO (AC Sector Piiblico)
Acreditar identidad

5u solicitud ha sido procesada correctamente.

) En breve recibird en su cuenta de correo electrénico EDUCACION.GDB.ES su CODIGO DE
Descargar Cerlificado SOLICITUD. Este cédigo, su n® de DNI - NIF - NIE, su primer apellido y el NIF del Organismo Suscriptor le serén requeridos
para la descarga de su certificado.

Cerfificade de empleado piblico con Aseglrese de que el correo electronico asociado a su certificado es correcto, ya que a través de éste se enviaran todas las
Seudonimo notificaciones sobre el cicle de vida de su certificado.

Certificado de Firma Centralizada

Preguntas Frecuentes

Verificar estado

Certificados de componente

Soporte Técnico
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Recibira en su correo electronico corporativo una notificacion de la emision de su nuevo

certificado.

b Notificaciones FNMT AC Sector Publico [ac.sectorpublico@fnmt.es]

haz clic agui.

Estimado/a Sr/a C|[IINNIEGN:

En relacion al Certificado FNMT de Empleado Publico (AC Sector Publico)
que ha solicitado, le informamos que ya puede proceder a descargarlo e
instalarlo.

Para ello deberd introducir su Codigo de Solicitud 183245544, n? del
documento de identificacion (DNI), primer apellido v el NIF del organismo
suscriptor S2818001F en el siguiente enlace:

Descargar certificado Empleado Publico (AC Sector Publico)

Recuerde que, en caso de haber llevado a cabo la solicitud del certificado
con una tarjeta u otro dispositivo criptografico, antes de realizar la
descarga, debe asegurarse de que dicho dispositivo esta listo para ser
usado. En otro caso, la instalacion del certificado debera llevarla a cabo en
el mismo equipo en el que realizo la solicitud.

Asi mismo le recordamos que con la emision de un nuevo Certificado FNMT
de empleado publico, el solicitante autoriza a la FNMT-RCM a revocar y
dejar sin efecto cualquier certificado del mismo tipo, emitido por AC Sector
Publico, que la FNMT-RCM le haya emitido con caracter previo e idénticos
datos identificativos.

Agradecemos sinceramente su interés por nuestros servicios.

Emision de su Certificado FNMT de Empleado Publico (AC Sector Publico)

= Para ayudar a proteger su privacidad, se ha blogueado contenido de este mensaje. Si esta seguro de que este mensaje procede de un remitente de confi

Puede acceder a su descarga en el enlace que recibira en su correo o desde aqui.

%%y Sede Electrénica
\ A Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional p—
de Moneda y Timbre 4

Certificados | Trdmites

Inicio > Certificados > Sector Piblico > Certificado de empleado piblico >  Descargar Certificado

Persona Fisica Configuracin Solicitud Acreditacidn Descarga

) —_—
Certificado de Representante :

Sector ibico —

Informacién General

5 4. Descargar Certificado de empleado publico

Certificado de empleada piiblico

Configuracion Previa

Descargar certificado de empleado piiblico (AC Sector Piiblico)
Solicitar Certificado

Para descargar e instalar su certificado introduzca la siguiente informacién:
Acreditar identidad

N° DEL DOCUMENTO DEIDENTIFICACION [ ]

Descargar Certificado

ot o N coptomie)pabtoa o PRIIER APELLIDD 1

Seudsnimo

Certificado de Firma Centralizada NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR —

Preguntas Frecuentes CODIGO DE SOLICITUD

Verificar estado Pulse aqui para consultar y aceptar las de uso del certificado

e Descargar Términos y Condiciones| Descargar Certificadd

Soporte Técnico Recuerde que, en caso de haber llevado a cabo la solicitud del certificado con una tarjeta u otro dispositivo

criptogréfico, antes de realizar la descarga, debe asegurarse de que dicho dispositivo ests listo para ser usado. En otro

caso, la instalacion del certificado debera llevarla a cabo en el mismo equipo en el que realizé la solicitud.

Versién 2.0
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Inicio > Certificados > Persona Fisica > Obtener Certificado Software >  Descargar Certificado

Persona Fisica Configuraciin Solicitud Acreditacidn Descarga

——
Obtener Cerlificado Software

Configuracion Previa H “ u

Solicitar Ceriificado

4. Descargar Certificado

Acreditar Identidad - . N P - .

Para descargar el certificado debe usar &l mismo ordenader y &l mismo usuarie con el que realizé la Solicitud e introducir los datos
requeridos exactamente tal y como los introdujo entonces.

TR (representantes, apoderados o contactos)
MEDIDAS DE SEGURIDAD: Esquema Nacional de Seguridad. Mas informacién en enlace inferior,
Obtener Certificado con DHle CATEGORIA DE DATOS: Datos identificativos, de caracteristicas personales y circunstanciss sociales, segiin se explica en

la informacién adicional del Registro de Actividades del enlace inferior,
Obtener Certificado con Android

Puede consultar informacién adicional y detallada sobre este t en: http://wwwinmt.es/rgpd (TRATAMIENTO
Verificar estado Ne15)
Renovar Los interesados podrdn jercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y, en su caso, aposicion ante la FNMT-

RCM remitiendo un escrito, adjuntando una fotacopia de su DNI o autorizéndones la consulta al Sistema de Verificacion de

A Dotes de Identidad. También puede ejercitar sus derechos o través del Registro  Electrdnico

.fmt.gob.es/tramites) utilizando el “Formulario de propésito general’. El domicilio de esta Entidad es
Certificado de Representante

calle Jorge Juan n® 106, 28009 - Madrid. Los interesados autorizan a la FNMT-RCM a incluir el ndmero de serie del
e certificado en la lista de certificados revocados (comunicacidn de datos) para que sea visualizado por cuclquier usuario,
Certificados de components aunque no disponga de un certificado electrdnico, tanto en el dmbito piblico como privado. Ademds, le informamos y
i usted consiente, que el uso del certificado @ cfectos de identificacion o si realiza una firma electrénica, posibilita que los
Soporte Técnico

terceros puedan acceder a los datos que nos ha propercionad incluidos en el certificaro.

Informacién sobre Registros puiblicos de Certificate Transparency (CT),

[ Acepto los términos y condiciones de uso

Descargar Términos y Condi:inng Descargar Certificadol

Recuerde que, en caso de haber llevado a cabo la solicitud del certificado con una tarjeta u otro dispositivo criptogréfico,

antes de realizar la descarga, debe asegurarse de que dicho dispositivo estd listo para ser usado. En otro caso, la instalacion

del certificado deberd llevarla a cabo en el mismo equipo en el que realizé la solicitud.

FCTEOaT e

Descargar Certificado

Cerificade de empleade pilblico con

Seudonimeo

Certificado de Firma Centralizada

Preguntas Frecuentes

Verificar estado

Certificados de componente

Soporte Técnico

Su certificado ha side instalado correctamente

NOTA: Si opta por instalar el configurador de la FNMT en su ordenador el sistema es muy
parecido y ademas: se protegera su certificado con una contrasefia personal y se le pedird que
cree una copia de su certificado digital recién instalado. Se adjuntan unas capturas de la
realizacion del proceso usando el Configurador de la FNMT.
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fadministracion-publica/obtener-certificado/solicitar-certificado/solicitud-con-certificado-ap

ADMINQUEIPO Otros [ES raspberrypi . CursoMoodleUPE EDU
¢Abrir ConfiguradorFnmt?

Acreditar identidad https:/fapuc20.cert.fnmt.es guiere abrir esta app.

Siempre permitir que apuc20.cert.fnmt.es abra este tipo de vinculos en la app asociada
Descargar Cerfificado
2l de Moneda y Timbre - Real

Abrir ConfiguradorFrmt 11 mo lo dispuesto en la
ados de Sector piblico

Cerfificado de empleado piblico con
Seudénimo

Cerlificado de Firma Centralizada
La FNMT-RCM revocard y dejard sin efecto cualquier Certinicade del mismo tipo emitide previemante y con los mismes datos
que los consignados en la solicitud, come causa de extincién de la vigencia del Certificado segiin constan en las Précticas de

SrrmEs T Certificacian aplicables a estos Certificados.

PROTECCIGN DE DATOS.

Le afrecemos informacién bsica sobre los datos de carécter personal que estamos recogiendo. Esta informacién s realiza en
o capas sobre Iz base de la regulacion europea (arts. 13 y 14 del REGLAMENTQ (UE) 2016/679 - Reglamento General de
Proteccién de Datos) y segun las reco crendaciones de 2 Agencia Espafiols de Proteccién de Datos. Puede seguir los enlaces
et e— para obtener informacion ms detalla

BLE: FABRICA NACIONAL DE MONEDA ¥ TIMBRE-REAL CASA DE LA MO
Gestion de la prestacién de servicios de confianza. Una vez finalizade su relecion con la FNMT-RCM
s datos blogueados para ol jerciio de derechos

Verificar estado

Soporte Técnico

como tercers parte de confianse.
DESTINATARIOS: Se comunicard su n® de serie del certificado a terceros con el fin de que puedan comprobar su validez y lo

datos F qus consten en ¢ certificado cuande lo wtilice. No se real transferencias internacionales fuera de la U
HOS: Puede acceder, rectificar, suprimir los datos y ejercitar el resto de derechos, segin nforma en
mt.es/rgpd (PAGINA PRINCIPAL)
ENCIA: Consentimiento ivoco del interesado. De organizaciones donde prestan servicios los afectados

epresentan
MEIDAS D quems Nacional de Seguridad. Més informacién en enlace inferior.

CATEGORIA DF DATOS: Datos identficativos, de caracteristicas personales y circunstancias sociales, segin se axplics en la
nformacian adicional Gel Registro de Actividades del enlace inferior.
Pusds consultar informacién adicianal y detallada sobre este tratamiento en: hitn
Acepto las condiciones de exped

/rgpd (TRATAMIENTO N° 15)

TR Elja longitud de clave 2048 (Grado Alto)

BrEremEnrets Pulse squi para consultar y aceptar las condiciones de expedicin del certificado

SOLICITO LA EXPEDICION del Certificado de Empleado Publico emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y T\ma’i - Real
Certificado de empleado piblico con Casa :Ie la Moneda (FNMT-RCM) y declare conocer y aceptar las Condicion: iz
Seuddnimo o! General de Practicas de Certificacion y en fas Polticas y Practicas Particulare

ac
de la FNI RCM.

Certificado de Firma Cenlralizada

La FNMT-RCM revacard y dejaré sin efecto cualquier Certificado del mismo tipa emitido previamente y can los mismes datos

que los consignados en ia solicitud, camo Gausa de extincion de la vigencia del Certificado segin constan en las Practicas de
Preguntas Frecuentes Certificacién aplicables 2 estos Certificados.

PROTECCION DE DATOS.

de carécter personal que estamos recogiendo. Esta informacién se realiza en

Verificar estado Le ofrecemos informacién bésica sobre los d os
ea (arts. '\1 ¥4 dﬂ\ REJLANEN o] (JE) 2C1<’:‘6. - Rﬂglamento General de

dos capas sobre s base de s raguacion e

Certificados de componente ladls.
IDN-«L DE MONEDA ¥ TIMER

M)
ién de \a prestacién d= servicios de confianza. Unz vez finalizads su relacién con la FNMT-RCM
= L

Soporte Téenico

X fizar la prestacién

;Desea usar una tarjeta inteligente de FNMT-RCM para crear y custodiar sus claves y certificados? r su validez y lo
Tenga en cuenta que si usa una tarjeta no podra crear copias de sequridad ni usar los certificados en dispositives méviles.
nectade a su ordenador

se informa en

(en caso de que sea extraible) y |a tarjeta FNMT-CERES in s los afectados

se explica en la
informacién adicional del Registro de Activlades del epfce inferior.
Pueds consultar informacidn adicional y de este tratamiento en; htt ' pd (TRATAMIENTO Ne 15)

Acepto las condiciones de expedicién

| siguiente

FNMT I A DE LA MONEDA

kv Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda
Fébrica Nacional
de Moneda y Timbre v
[
‘ e k I F )

Certificados | Trdmites

4
io > Certificados > Sector Py ado de empleado lico > Solicitar Certi d con certificado AP
Persona Fisica Configuracidn Solicitud Acreditacion Descarga
Introduzca la contrasefia x
Certificado de Representante
. Debe crear una contrasefia para proteger adecuadamente las daves de su
Sector Plblico certificado durante el proceso de solicitud y descarga.
La contrasefia que establezca en este paso le serd solidtada en la
Informacién General descarga (tras el registro), y serd la misma que se usard en las copias de
NOTA: sequridad si decide crear una al final del proceso. figuracién.
T e o e Por favor, introduzca su contrasefia para proteger las daves
- . = 2 Repita de nuevo la contrasefia
Configuracion Previa = P
Salicitar Cerlificado Kex Aceptar i necesania haber configurado correctamente
suU p automatica.

HEETET T Elija longitud de clave 2048 (Grado Alto)

Descargar Cerfificado

aceptar las condiciones de expedicidn del cerfificado

Pulse aquf para consulta:

QUICITO I A EYDEDICIAN Lactifioars A Fenclaars Diblice arit ol
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3 Confirmacion de alta en AutenticA (opcional)

Si lo desea puede saltar directamente al punto siguiente.

AutenticA esta conectada con el Registro Central de Personal, por lo que solamente
deberd ‘activar’ su cuenta escribiendo su correo electrénico corporativo. NO SIENDO
NECESARIO TRAMITAR EL ALTA EN AUTENTICA. No obstante, una vez esté en
Autentica, podra consultar ‘Mis datos’.

Acceso a AutenticA: https://autentica.redsara.es/

NOTA: EI sistema le dira que no es una cuenta de correo corporativa valida. Si escribe su cuenta
@docentemelilla.educacion.gob.es que, evidentemente es una cuenta corporativa valida, ésta ya queda registrada en
sus sistemas.

Desde AutenticA nos han comunicado que estan trabajando para solucionar el asunto y que si mientras tanto algun
docente tiene problemas con el email, que se les notifique mediante una incidencia y ellos lo agregan a su perfil.

Incidencias AutenticA: https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/Autentica

4 Acceso a la sede electronica del portal Funciona

Si_ha accedido a AutenticA y confirmado su correo electronico corporativo tendra acceso al
portal a traves de la direccion: https://sede.funciona.gob.es/

Si no na accedido previamente a AutenticA, podra acceder directamente al portal Funciona y
consultar, por ejemplo, sus nominas; lo Unico que sucedera es que tendra que escribir su
cuenta de correo electrdnico corporativo cuando se lo solicite. Esto sucedera solo en el primer
acceso.

E = () Funciona

Sede Funciona |

[ ——— ARy Accesitiidad Avisa Legal
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5 Enlaces de interés

v" FNMT. Exportacion, Importacién y Eliminacién de los Certificados en diferentes Sistemas
Operativos y Navegadores.
v Videos sobre la Exportacion (Copia de seguridad) e importacion del Certificado:

e Con Internet Explorer: https://www.youtube.com/watch?v=64FfIDx2fD4&t=22s
e Con Firefox: https://www.youtube.com/watch?v=ali6tvY XC3c
v Autofirma: Lista de reproduccion de videos creados por eAdministracionEs sobre la Instalacion
del Autofirma, Crear una firma electrénica con Autofirma, Visualizacién de la firma electronica.
Realizar firma multiple y Seleccionar formato de la firma.

https://www.youtube.com/watch?v=PF4Rnm6-kug&list=PLp8WwTK-vHI 486mALOg6QQ3IsXpFroSE

Si tienen cualquier duda o consulta pueden dirigirse al TIC de su centro o escribir con su cuenta
de correo corporativo a:
mecanizacién.melilla@educacion.gob.es

Un cordial saludo.
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